ESTADO: PERNAMBUCO
MUNICiPIO DE AMARAJI - PE
PLANO DE ACZ\O - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020 - ANEXO AO DECRETO MUNICIPAL 028/2021
QUANDO
INiclo FIM

Responsavel

Instituir Comissdo Mista para estudos e avaliagdo do padrdao minimo de qualidade do SIAFIC: Compor servidores de todas as entidades

. A . N K L 03/05/2021 | 31/05/2021 Chefe do Executivo
para alinhamento de providéncias; Designagdo dos integrantes da Comissdo Mista

Levantar e avaliar o sistema informatizado atual: Levantar as informag&es acerca da solugéo atual a observancia do Decreto 10.540/21,
2 levando a sua manutengdo ou tomada de providéncias; Analisar o Decreto 10.540/21 e todos os critérios técnicos frente a solugdo 01/06/2021 | 31/11/2021 Comissdo Mista
atualmente em uso pelas entidades do Municipio. Verificagdo dos sistemas atuais, analise e conformidade com o decreto.

Apresentagdo com a empresa fornecedora do Sistema Informatizado: Tomar ciéncia das medidas adotadas ou planejadas pela empresa
que fornece o sistema informatizado as entidades municipais. Apresentar a empresa a analise realizada pela Comissdo;

Analisar eventual necessidade de adequagdo da solugdo informatizada;

Estipular data para adequagdo, se necessdrio;

01/12/2021 | 31/03/2022 Comissdo Mista

Mapear os contratos em vigéncia: Verificar os vencimentos dos contratos de licenciamento de sistema informatizado de cada entidade, . X
4 . o . L ) L ) 01/12/2021 | 31/06/2022 Comisséo Mista
para analise de possibilidade de aditamento, unificagdo ou necessidade de nova licitagdo conjunta.

6 Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas estruturantes tais como RH, Tributario, Patriménio, almoxarifado, etc . 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
7 Garantir que o SIAFIC é sistema Unico e a cuja base de dados é compartilhada entre os seus usuarios. 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
8 Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a consulta e a extragdo de dados e de informagdes de maneira centralizada. 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
9 |Atestar que p SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder Executivo. 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
10 |Atestar que o SIAFIC registrar os atos e fatos relacionados com a administragdo or¢gamentaria, financeira e patrimonial. 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
11 |Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente. 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
12 |Garantir que o SIAFIC permitir o armazenamento, integra¢do, importagdo e exportagdo de dados; 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista

Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que garantem a Integridade, a Confiabilidade, a Auditabilidade e a Disponibilidade das
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13 " 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
Informagdes.

14 |Garantir que o SIAFIC permite a Identificagdo do Sistema e Desenvolvedor nos Documentos Contabeis que deram origem aos registros; | 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso dos usudrios por segregacdo de fungdes, para controle ou consulta e também de

15 s m cor R i i Wl e ‘ 01/07/2022 | 31/11/2022 |  Comissio Mista
acesso aos dados das demais Unidades Gestoras (cadastros com CPF ou Certificado Digital e codificagdo prépria e intransferivel)

16 Garanir o acesso ao SIAFIC para usudrios cadastrados seja dado por autorizagdo de superiores do administrador do SIAFIC mediante 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissio Mista

assinatura de termo de responsabilidade e e que seja realizado login através de CPF e Senha ou Certificado Digital
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g @)
QUANDO , 8
= Responsavel @ 5
INICIO FIM 2 2
25
Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados para controlar Inser¢Ges, Exclusdes ou AlteracGes efetuadas pelos Usuarios com a . Z >
17 . N . L " 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista 5 B
identificacdo do CPF, operagdo Realizada, Data e Hora com acesso restrito a usuarios permitidos 2 5
g8
5 O
Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - I. os bens, os direitos, as obrigagdes, as receitas e as despesas orgamentarias ou % g
patrimoniais - Il. a execugdo das receitas e despesas orgamentarias, bem como suas alteragdes - 1. a situagdo patrimonial e sua .-g i
18 |variagdo - IV. a apuragdo dos custos - V. controle de convénios, contratos e instrumentos congéneres - VI. Didrio, Razdo e Balancetes 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista fé 3
(individuais e consolidados) - VII. demonstragdes contabeis, relatérios e demonstrativos fiscais, orgamentdrios, econdmicos e ; %
financeiros - VIII. operagBes intragovernamentais - IX. origem e destinagdo dos recursos legalmente vinculados %_\f 3
B
19 |Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista § E
Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagdes sobre a execugdo orgamentdria e financeira em meio eletronico que possibilite g Z
20 gurar que a so ¢ gaoore auep 01/07/2022 | 31/11/2022 |  Comissio Mista gm
amplo acesso publico. <] rUrl
Atestar que as Informagdes sdo disponibilizadas em tempo real e pormenorizadas, Disponibilizagio de informagdes ATE O PRIMEIRO e 8>
21 . N . " 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista Z
DIA UTIL subsequente a data do registro contabil. o
o
22 |Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC observam as quest&es de acessibilidade 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista g g
hs
23 |Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista g_ g
S O
C
Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizacdo em meio eletronico de, no minimo: a- DESPESA § <
I. execugdo § E
II. Classificagdo orgamentaria, com a especificagdo da unidade orgamentaria, da fungdo, da subfun¢do, da natureza da despesa, do % "g
programa e da agdo e da fonte dos recursos que financiou o gasto. © Z
IIl. desembolsos independentes da execugdo orgamentaria % %
IV. PF ou PJ beneficiaria do pagamento, com seu respectivo CPF ou CNPJ, EXCETO folha e beneficios previdenciarios % 2
V. convénios realizados, com o nimero do processo correspondente, o nome e identificagdo por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto @ Eﬂ)
e o valor . i § =
24 e a . R , ) ) o 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista S
VI. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o nimero do respectivo processo bem ou servigo adquirido, quando for o caso 50
b- RECEITA : 8 >
I. previsdo na LOA § (,é)
1. langamento, resguardado o sigilo fiscal 'g_ r<n
I1l. arrecadagdo, inclusive recursos extraordindrios @ g
IV. recolhimento c3;‘ o
V. classificagdo orcamentaria, com a especificagdo da natureza da receita e da fonte de recursos g‘ 8
<
2 &
>
25 |Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro contabil dos atos e fatos que afetem ou possam afetar o patriménio da entidade. 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido, observada a tempestividade necessaria. e
26 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
27 |Assegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme partidas dobradas 2. Foi feito em idioma e moeda corrente nacionais. 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
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QUANDO
INiClO FIM

Responsavel

Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, didrios e demais demonstrativos contdbeis em consonancia as regras contidas no Manual
28 |de Contabilidade aplicado ao Setor Publico (MCASP) e no Plano de Contas Aplgicado ao Setor Publico (PCASP), de forma individual e 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
consolidada, e que ficam a disposi¢do dos usuarios e dos drgdos de controle interno e externo.

29 |Assegurar que os registros contdbeis sdo efetuados de forma analitica e reflete a transagdo com base em documentagdo de suporte. 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista

Garantir que o registro contébil contera, NO MINIMO: I. data da transag3oll. conta debitada IIl. conta creditadalV. histérico da
30 [transagdo- com referéncia a documentacdo de suporte, de forma descritiva ou por meio do uso de cédigo de histérico padronizadoV. 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
valor da transagdoVI. nimero de controle dos registros eletronicos que integrem um mesmo langamento contabil.

31 |Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagdo dos registros por centros de custos. 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista

Assegurar que o SIAFIC ndo permita : |. contabilizagdo apenas na exportagdo de dados Il. registro cuja data ndo corresponda a data do
32 |fato contdbil ocorrido IIl. alteragdo dos cédigos-fonte ou das bases de dados do Siafic IV. utilizagdo de ferramentas de sistema que 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
refacam os langamentos contabeis em momento posterior ao fato contabil ocorrido.

33 |Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete do més anterior. 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestdo Orgamentaria e Financeira do ano anterior (inclusive inscrigdo e e

34 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista
cancelamento de Restos a Pagar).

35 |Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o fechamento dos Balangos e outras informages com periodicidade Anual. 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista

36 |Certificar que o SIAFIC impede o registros contabeis apos o balancete encerrado. 01/07/2022 | 31/11/2022 Comissdo Mista

37 |Cadastro de usuarios de senha dos deversos setores: contabilidade, tributos, patroménio, Rh e outros 01/12/2022 | 31/12/2022 Comissdo Mista

38 |Liberagdo do SIAFIC para os diversos setores das entidades municipais - 01/01/2023 Comissdo Mista
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